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PENGENALAN 
Panduan pengguna ini disediakan sebagai manual penggunaan Sistem Tempahan Mesyuarat Online 

[STMO] bagi Tempahan VC di Institut Kemajuan Desa [INFRA]. Langkah-langkah penggunaan sistem 

merangkumi  tempahan online Sidang Video (Video Conferencing-VC) bagi :  

i. Mesyurat/ Perbincangan 

ii. Bengkel dan Kursus 

iii. Webinar/Seminar / Ceramah  

iv. Streaming FB live, Youtube dll 

v. Perbincangan Terperingkat 

 

Semua kakitangan INFRA yang ingin membuat tempahan penggunaan VC (URUSETIA/PENYELARAS 

PROGRAM) haruslah menggunakan borang secara atas talian dengan melayari pautan sistem ini. ID 

Pengguna dan Katalaluan Sementara boleh didapatkan dari kakitangan Unit Teknologi Maklumat INFRA 

(Admin sistem). 

 

Admin Sistem merupakan staff Unit Teknologi Maklumat INFRA. Sebarang cadangan dan penambahbaikan 

sistem boleh berhubung terus dengan Unit ICT INFRA. 

 

Sistem ini dibangunkan berasaskan web. Sistem ini boleh di akses dari luar ( External IP Address). 

Dimana pengguna boleh melayari melalui pautan http://www.infra.gov.my/stmo 
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Pautan capaian kepada Sistem Tempahan Kenderaan ini boleh diakses pada pautan ini :  

http://www.infra.gov.my/stmo 

Halaman Utama Sistem 

 

  

Klik untuk Log 

Masuk Sistem 

http://www.infra.gov.my/stmo
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Log Masuk Sistem 
Sila gunakan id pengguna dan kata laluan yang disediakan oleh pihak ICT INFRA bagi pengguna kali yang 

kali pertama login. Kemudian ubah kataluan anda bagi keselamatan data. 

 

Paparan Dashboard Pengguna 
Ini merupakan halaman dashboard pengguna. 

 

Paparan ini dapat melihat secara ringkas maklumat Tempahan dan Penggunaan VC anda 

 

1. Sila masukkan ID 

Pengguna anda 

 2. Sila masukkan 

Kataluan Sementara 

anda 

 
3. Klik untuk Log 

Masuk Sistem 

-Menu Sidebar- 

-Content- 

-Topbar- 

-Footer- 
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Ubah Katalaluan 
Bagi pengguna pertama kali log masuk di sarankan untuk mengubah katalaluan seperti Langkah di 

bawah:  

 

1. Klik pada nama anda 

2. Klik Ubah Katalaluan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah kata laluan baru Berjaya disimpan, sila log masuk sistem dengan katalaluan yang baru anda 

buatkan sebentar tadi. 

 

  

1 

2 

4. Sila ulang 

katalaluan baru anda 

 

3. Sila masukkan 

kataluluan baru anda 

 

5. Klik Simpan 
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Profile Anda 
Paparan profile anda boleh di klik pada nama anda di bahagian atas kanan halaman page anda. 

Kemudian klik pada Profile. 

 

 

Untuk mengubah maklumat-maklumat pada bahagian ini sila berhubung dengan pihak ICT. Anda boleh 

menyemak maklumat yang di paparkan adalah tepat dan benar. Sekiranya anda menukarkan no telefon 

baru sila maklumkan kepada Admin Sistem. 

 

Log Keluar Sistem 
Log Keluar dari halaman sistem ini boleh di klik pada nama anda di bahagian atas kanan halaman page 

anda. Kemudian klik pada Logout. 

 

Setelah Logout di klik paparan halaman login akan dipaparkan. Anda telah Berjaya log keluar dari sistem.  
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TEMPAHAN 

Tempahan Baru 
Langkah-Langkah membuat tempahan Penggunaan Video Conference(VC): 

1. Klik Tempahan Baru pada menu-sidebar  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2. Masukkan tujuan penggunaan VC 

3. Pilih Tarikh Mula 

 4. Pilih Tarikh Tamat 

5. Pilih Masa Mula 

 6. Pilih Masa Tamat 

 7. Kategori VC 

8. Pilihan VC (Webex/ 

Streamyard/Google Meet) 

9. Pilih Keperluan Rakaman 

 
10. Pilih Keperluan Bilik VC 

 11. Pilih Keperluan Peralatan VC 

 

13. Catatan 

 

14 

12. Pilih Keperluan Breakout Session 
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14. Klik Hantar Tempahan. Data tempahan yang Berjaya disimpan akan dipaparkan pada senarai 

tempahan anda seperti di bawah : 

 

  

Status Tempahan : Baru 

Menunggu Tindakan dari 

Admin ICT untuk 

memproses tempahan anda 

Maklumat Permohonan Tempahan 

Detail maklumat yang anda pohon 

akan di paparkan disini. Admin akan 

memproses permohonan mengikut 

maklumat yang dihantar.  

Tindakan : Delete Data  

Tempahan ini boleh 

dipadam sekiranya 

status tempahan masih 

Baru.  
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Tempahan Sudah Diproses 
Pengguna sistem boleh menyemak status tempahan yang telah di proses oleh Pentadbir di ruang 

Senarai Tempahan Anda, Klik Senarai Tempahan pada ruang menu-sidebar 

 

 

 

Tempahan Baru 

 

Status Tempahan |  Baru = Tempahan Belum di proses oleh Pentadbir (Admin ICT). 

Tempahan Diluluskan 

 

Status Tempahan |  Diluluskan = Tempahan telah diluluskan oleh Pentadbir (Admin ICT) akan 

menunjukkan tanda hijau “Diluluskan” [A]. Manakala untuk melihat maklumat pautan link VC tersebut, 

Sila klik butang  --> 

Paparan Maklumat Penggunaan VC dan Maklumat Pautan adalah seperti dibawah: 

  

A 

Klik Print 

Untuk cetak atau 

simpan sebagai file 

pdf. 

Maklumat Pautan 

VC yang berkaitan 

Urusetia harus 

menyebar pautan 

ini kpada semua 

ahli yang terlibat 

dalam VC tersebut 
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Tempahan Tidak Diluluskan 

 

Status Tempahan |  Tidak Diluluskan = Tempahan yang telah diproses oleh Pentadbir(Admin ICT) dan 

“TIDAK DILULUSKAN”. Pengguna boleh menyemak alasan permohonan tidak diluluskan dengan klik 

butang Tidak Diluluskan. [A]  

 

 

  

A 

Status Tidak Diluluskan 

Alasan disebabkan 

permohonan gagal akan 

dinyatakan 
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BATAL TEMPAHAN 

 

[A] Tempahan baru yang belum diproses oleh pentadbir(admin ict), boleh dipadam dengan menekan 

butang icon Batal.  

Manakala sekiranya permohonan telah diproses oleh pentadbir(admin ict), hanya admin ICT yang boleh 

buat pembatalan (Sila berhubung segera dengan pihak ICT) agar penyelarasan boleh dilakukan dengan 

segera.  

 

Catatan Padam Tempahan akan diberikan seperti di atas sekiranya permohonan anda telah selesai atau 

telah di proses oleh pentadbir(admin ICT). 

  

A 
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KALENDAR PENGGUNAAN VC 
Urus Setia boleh menyemak penggunaan VC yang telah diluluskan dan diselaraskan oleh pihak ICT pada 

Halaman Utama Sistem.  

Langkah-langkah melihat calendar penggunaan VC adalah seperti berikut :  

1. http://www.infra.gov.my/stmo - Halaman Utama 

2. Klik pada “KALENDAR” 

 

3. Paparan Kalendar Tempahan VC yang telah diselaraskan mengikut Tarikh. Halakan tetikus pada 

VC tersebut untuk melihat detail berkenaan VC tersebut (Masa Mula dan Masa Tamat VC) dan 

aplikasi VC yang digunakan.  

 

SEKIAN.  

DISEDIAKAN OLEH 

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT 

INSTITUT KEMAJUAN DESA  

2 

Paparan mengikut Bulan, 

Minggu atau Hari 

Kemaskini : 15/3/2022 

http://www.infra.gov.my/stmo

